
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
Base de Datos Personales:

Base de Datos personales para la elaboración de los Contratos Laborales del personal académico y administrativos
de la Universidad Politécnica Metropolitana de Puebla

Universidad Politécnica Metropolitana de Puebla  con domicilio en Calle Popocatépetl S/N, Colonia Tres Cerritos,
Ciudad de Puebla, Puebla., C.P. 72480. es el Responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione,
los cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto en la Ley General de Protección de Datos Personales en
Posesión de Sujetos Obligados, Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Ley de
Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Puebla, Ley de Protección de Datos Personales en
Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

1. Datos Personales sometidos a tratamiento y sus finalidades.

Los datos personales que se solicitan con motivo de Elaborar los contratos laborales del personal académico y
administrativo adscrito a la Universidad Politécnica Metropolitana de Puebla serán utilizados para las siguientes
finalidades:

Datos personales recabados Finalidad

Nombre completo, domicilio, teléfono fijo y/o celular, RFC,
CURP, identificación oficial, nacionalidad, fotografía

Plasmar la información correspondiente en los contratos
del personal conforme a la normatividad aplicable

Solicitud de empleo, Carta de Antecedentes no penales,
cartas de recomendación, número de seguridad social,
prestaciones,

Incorporar la información al archivo de expediente de
personal de la Universidad

remuneración hora/semana/mes, Hacer el calculo correspondiente a la remuneración
economica

Número de cédula profesional, título de último grado de
estudios, acta de examen profesional, diplomas o
constancias que soportan currículo vitae.

Corroborar la compatibilidad del perfil profesional con el
puesto vacante correspondiente

Estado civil, dependientes económicos, Determinar los beneficios correspondientes

Se recaban los siguientes datos personales sensibles:

Estado civil, dependientes económicos,

2. Fundamento Legal para el tratamiento de datos personales.

 El tratamiento de sus datos personales se realiza con fundamento en lo establecido en Artículos 7, 8, 9, 10 y 11 de
la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla; 20, 21, 24,
25, 86, 353-K y 353-M de la Ley Federal del Trabajo; 30 fracción VIII, 35, 38, 40, 41, 42, 46, 47 del Decreto de
Creación de la Universidad Politécnica Metropolitana de Puebla; 16 fracción XIII del Reglamento Interior de la
Universidad Politécnica Metropolitana de Puebla; 3 y 7 del Reglamento de Ingreso, Permanencia y Promoción del
Personal Académico.

 3. ¿Dónde puede ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación, oposición y portabilidad de
datos personales?

Usted podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición de sus datos personales
(derechos ARCO), directamente ante la Unidad de Transparencia de este Responsable, a través de las siguientes
modalidades:
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    •  Presencial o a través de escrito presentado en el módulo de atención de la Unidad de Transparencia ubicado en
Calle Popocatépetl S/N, Colonia Tres Cerritos, Ciudad de Puebla, Puebla., C.P. 72480., con un horario de atención
9:00-17:00 horas

    •  A través de la Plataforma Nacional de Transparencia, https://www.plataformadetransparencia.org.mx

    •  Por correo electrónico, a la cuenta: u.transparencia@metropoli.edu.mx

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad de Transparencia
del Responsable de proteger sus datos personales, enviar un correo electrónico a la dirección antes señalada o
consultar la siguiente página electrónica:

https://resguardatos.puebla.gob.mx/

4. Domicilio de la Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia se encuentra ubicada en:Calle Popocatépetl S/N, Colonia Tres Cerritos, Ciudad de
Puebla, Puebla., C.P. 72480.

5. Transferencia de datos personales.

Denominación del
Encargado/Responsable

Finalidad de Transferencia Instrumento Jurídico

Auditor Externo Verificación de la legalidad de la
relación laboral y el ejercicio de los
recursos que provienen del capítulo

1000 del Presupuesto Ordinario
asignado a la Universidad.

Oficio de Asignación de Auditor
Externo.

Ley de Rendición de cuentas y
Fiscalización Superior del Estado de

Puebla

6. Mecanismos y medios disponibles para que la persona titular pueda manifestar su negativa  para el
tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias que requieran su consentimiento.

A través de los medios de obtención de los datos personales, podrá determinar de manera libre los datos personales
a otorgar, salvo que exista alguna obligación legal a proporcionarlos, por lo que, puede manifestar su negativa o
determinar la limitación a ciertos tratamientos al momento en que presenta su solicitud.

7. Cambios al aviso de privacidad.

En caso de que exista cualquier cambio o modificación del presente Aviso de Privacidad se hará de su
conocimiento:

a) En el lugar donde se recabaron sus datos personales.

b) En la siguiente página electrónica: http://metropoli.edu.mx/aviso-de-privacidad-integral/
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El marco normativo al que se hace referencia en el encabezado del presente documento puede ser consultado de
manera íntegra ingresando a la dirección electrónica https://resguardatos.puebla.gob.mx/ en el apartado
denominado Material de Consulta, que obra en la parte final de la referida página electrónica.
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