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	UNIVERSIDAD POLITÉCNICA METROPOLITANA DE PUEBLA

	
(ESPECIFICAR EL PROCESO CURSADO) PROCESO DE ESTANCIA I/ ESTANCIA II

PROGRAMA EDUCATIVO: 
(ESPECIFICAR LA CARRERA:
INGENIERÍA EN BIOTECNOLOGÍA
INGENIERÍA EN LOGÍSTICA Y TRANSPORTE
INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES
LICENCIATURA EN ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL)

	

	NOMBRE DE LA EMPRESA:
 (ESPECIFICAR)

	ÁREA FUNCIONAL DE TRABAJO: 
[bookmark: _GoBack](ESPECIFICAR)

	

	NOMBRE Y FIRMA DEL ESTUDIANTE: (REDACTAR EMPEZANDO POR NOMBRE)

	MATRICULA:

	GRADO:

	GENERACIÓN:



	ASESOR INDUSTRIAL
	
	ASESOR ACADÉMICO

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	NOMBRE Y FIRMA CON SELLO DE LA EMPRESA
	
	NOMBRE Y FIRMA DE LA O EL DOCENTE





******Criterios Básicos para la evaluación del informe de Estancia******
1.- A partir de este apartado, la extensión sugerida para la redacción del presente es mínimo 8 cuartillas.
2.-Para la bibliografía y formato del documento utilizar la nomenclatura según APA
3.- No se permite plagio dentro del reporte de Estadía.
4.- Se debe cuidar la calidad en la redacción y la ortografía del documento.
5.- Las imágenes empleadas se deben encontrar en máximo 10 de ancho
6.- La tipografía a emplear debe ser Gotham Light para texto y Gotham Bold para títulos y subtítulos, ambas en tamaño 12 e interlineado 1.0

INFORME DE ACTIVIDADES DE ESTANCIA

TITULO
OBJETIVOS
Finalidad o meta hacia el cual se dirigen las acciones o las operaciones de la Estancia I o II. 

METODOLOGIA
Es la ruta o el camino que se sigue para lograr los objetivos y metas establecidos en la Estancia I o II. Una metodología efectiva proporciona una guía paso a paso sobre cómo abordar el proyecto y definir sus alcances. Incluye descripción del lugar donde se desarrolla y las herramientas o instrumentos necesarios para llevarlo a cabo. 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
Calendario en el que se establecen los tiempos en los que se realizara la Estancia I o II, con el conjunto de actividades a trabajar o desarrollar.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
Explicación de las características de las actividades y de los acontecimientos que conforman el proceso de Estancia. Debe corresponder con el cronograma y la metodología. 

CONCLUSIÓN 
Idea general a la que se llega después de concluir el proceso, y considerar el conjunto de datos o circunstancias que fueron recopiladas durante el mismo 

BIBLIOGRAFIA
Relación o catálogo de libros o escritos referentes utilizados para sustentar el informe. 
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