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Marco de referencia

La Unnvers:dad Polltecnlca Metropolltana de Puebla, cuenta con personahdad jundlca y

* equitativay sostenible.

Y es en cumplimiento de nuestra tarea, misién y visién, que la Universidad Politécnica
Metropolitana de Puebla, que genera diariamente documentacién, tanto como para la comprobacion a
las atribuciones de cada una de las funciones comunes y sustantivas que se llevan a cabo.

Consientes que la. doc f L A{]eje fundamenta ara el derecho al accesoa la
informacién publica, ademé' de ser un elemento' c'ntral que asegura una adecuada rendicién de
cuentas. Se elabora el sgunente programa, que esta dmgldo alos componentes normativos y operativos
del Sistema Institucional de Archivos, como medio de ejecucién, evaluacién y control, a fin de orientar
la labor archivistica, cuyos objetivos y alcances se pondran a consideracién de la encargada de

- Despacho de la Rectoria.
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Justificacion

El resguardo de la memoria institucional como testlmomos fehacuentes de los procesos
admmlstra

* Obtenci6n del Reglstro Nacnonal contrlbuyendo al patnmomo documental que se resguarda en‘ 4
nuestra Umversndad : : : , o

~ Aplicar un Programa de destino final y baja documental evutando la explosuSn documental y*" ’
garantlzando el resguardo de le *memona institucion: , ENGLIE
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Objetivos

El presente P‘ADA'" ,022 tiene co etivos en el primer nivel, el reconocer Ia" fu
‘ / ‘ versidad; favorecie

deylt Slstema

Nivel Estructural:
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Secretaria de Educacién
Estado de Puebla

Actividad

Reuniones con ¢

de la documentaci
informacién.

Nombramiento, ¢
responsable de:
1. Area Coordinad
2. Grupo Interdis

Gestionar anté el Area de Re
Adquisicionefs}y Licitaciones,
material necesario y pertinent

Elaboracién del Programa An
Archivistico (PADA 2023)

adecuaciones identificadas del Arch

Universidad Pclitécnica
Metropolitana de Puebla

EJERCICIO 2022

2IQUIBIAON
siquaiolq

ateriales
cios, equipo y

de Concentracion.

Implementacién de bajas doci
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Secretaria de Educaciéon Universidad Politécnica
Estado de Puebla Metropolitana de Puebla

Costos Estlmacmn del presupuesto requerldo para el desarrollo del PADA

En su totalidad, desglosando el costo de cada una de Ias actividades o recursos necesarios.

Monto estimado

Ley General de
Ley General de
Ley General de
Ley de Archivo
Reglamento de

: correspondenCIa archivo de tramite archlvo de concentraci ny, en su caso, hustérlco

Baja documental: A la eliminacién de ’aquella documentacion que haya 'prescnto su vugencia valores
documentales Y, en su caso plazos de conservacnén y que no posea valores: hlsténcos, de acuerdo

istematico que blece los valores
/servacuén yla dfsposmlénédocumental

Cuadro general de clasificacion archivistica: Al instrumento técnico que refleja la estructura de un
archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado;

Grupo interdisciplinario: Al conjunto de personas que debera estar integrado por el titular del area
coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las éareas de planeamén
estratégica, juridica, mejora continua, 6rganos internos de control o sus equivalentes; las &reas
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responsables de la informacién, asf como el responsable del archivo historico, con Ia flnalldad de
coadyuvar en la valoracién documental;

aplicables

“Vicforia Xique Martinez Guillgrmo Z€ger Moro dra
Responsible del Archivo Institucional 44 .. Secretaria Academica ... -+ #} . Encargada del despacho de Rectoriadela . §-
' ‘ (UPMP) o ' Coordinador de Archivos | Universidad Politécnica Metropolitana de

wwwmetropolledumx ;‘Popc")catyépg'e_tl sin Tres ;C‘gta‘,rfi'tos‘ CP 72840 : Pueblg,;;Pue, ~ México 222 5825 222



